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KATA PENGANTAR 

 
Badan Pengelolaan Keuangan Daerah (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat 

daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui 
Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi Penerimaan 
(SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem 
yang digunakan untuk pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan 
pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi keuangan daerah 
khususnya Pendapatan. 

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, 
dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi 

 
 

 
Terimakasih 
Hormat saya 

 
Penulis 
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Tata Cara Penggunaan Aplikasi SIMPAD BOS/BOP 

 
Modul SIMPAD BOS/BOP 

Untuk modul SIMPAD BOS/BOP yang akan di kemukan pada user manual dibawah 
ini, adalah user manual untuk penginputan data penerimaan yang didapat dari Dinas 
Pendidikan (hasil rekonsiliasi penerimaan). 

Secara flow baik penginputan penerimaan antara 1 user dengan user  yang lainnya 
adalah sama, jadi disarankan harus mempelajari cara penginputan penerimaan dan belanja 
dari BOS/BOPnya 

 
Berikut dinformasikan tatacaranya :  
 

Penginputan data Realisasi Penerimaan 
1. Persiapkan dokumen atau hasil rekonsiliasi dari BOS/BOP yang akan di laporkan (masukan 

kedalam aplikasi SIMPAD) 
2. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
3. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 1. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
4. Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu BOS  BOS XXX (nama Kelompok)  SP2T SD 

XXX (jenjang), maka  akan masuk ke dalam halaman Penerbitan SP2T. 
 
Note :  
 Untuk Nama Kelompok adalah Kelompok Negeri atau Kelompok Swasta 

 Untuk Jenjang penginputan realisasi penerimaan dimulai dari SD, SLTP, SLTA, SMK, 
dan SLB (Khusus) 
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Gambar 2. Halaman Beranda 

 

 
Gambar 3. Penerbitan SP2T 

 
5. Pada Halaman Penerbitan SP2T, Pada field Tahun Anggaran silahkan cek apakah sesuai 

dengan tahun anggaran yang akan dilaporkan atau tidak (default tahun berjalan), setelah itu 
silahkan pilih bulan untuk realisasi penginputan penerimaan 

 

 
Gambar 4. Pemilihan Bulan penginputan 
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Gambar 4.a Pemilihan Bulan penginputan  

 
6. Setelah itu klik tombol INPUT, maka akan tampil halaman untuk penginputan realisasi penerimaan 

 

 
Gambar 5. Tombol Next 

 

 
Gambar 5.a. Halaman Penginputan Realisasi 

 
7. Setelah itu maka silahkan melakukan input data realisasi Penerimaannya, setelah dilakukan 

penginputan data realisasi penerimaan, silahakn klik tombol selesai 
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Gambar 6. Tombol Submit 

 
8. Setelah itu maka akan tampil halaman penerbitan, dimana halaman ini merupakan halaman dimana 

diperlihatkan hasil penginputan penerimaan, dimana pada tahap ini unit masih bisa melakukan revisi 
atas data yang diinputkan dengan mengklik tombol edit dan akan kembali pada halaman 
penginputan data realisasi, namun apabila data yang diinputkan sudah benar, maka pada kalimat 
‘apakah anda yakin dengan data ini : ‘ silahkan di cek list kalimat ya setelah itu tombol simpan 
di klik 

 

 
Gambar 7. Halaman Penerbitan, tombol edit 

 

 
Gambar 7.a. Halaman Penerbitan, klik Ya dan Tombol Simpan 
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9. Pada halaman yang sama setelah mengklik tombol simpan, maka akan tampil tombol SP2T, dimana 
tombol tersebut adalah berisi dokumen SP2T 

 

 
Gambar 8. Dokumen SP2T 

 
10. Untuk melakukan pengecekan data, maka silahkan klik menu BOS  BOS XXX (nama 

Kelompok)  List SP2T XXX (nama Jenjang), pada modul di aplikasi, maka akan masuk ke 
halaman BOS PENERIMAAN XXX (nama kelompok) Data, dan akan tampil dokumen SP2T 
yang telah diinputkan (dengan status Ditetapkan) 
 

 
Gambar 9. Halaman List SP2T 

 
11. Secara otomatis data SP2T yang telah tercetak akan masuk ke akun SIMPAD Bidang 

Perbendaharaan dan Kas 
12. Maka rekan pelaksana/penginput data silahakan koordinasi dengan Bidang Perbendaharaan terkait 

dengan pemvalidasian data SP2T tersebut 
13. Ada kondisi dimana apabila dokumen SP2T itu setelah sampai di Akun Bidang Perbendaharaan 

ditolak dengan alasan tertentu, maka apabila data tersebut ditolak oleh bidang Perbendaharaan, 
maka Rekan-rekan Dinas Pendidikan disarankan untuk melakukan penginputan ulang, tatacaranya 
adalah :  
A. Masuk ke halaman List SP2T, cari dokumen yang ditolak oleh Bidang Perbendaharaan 
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Gambar 10. Halaman List SP2T, contoh dokumen yang di tolak 

 
B. Setelah dapat SP2T yang di maskud. Klik tombol view 
C. lalu lakukan proses penginputan data seperti poin 6 

 

 
Gambar 10.a.  Halaman List SP2T, contoh dokumen perbaikan 

 
14. Apabila pihak Bidang Perbendaharaan menerima datanya dan memvalidasi data SP2T tersebut, 

maka silahkan lakukan pekerjaan pada poin 10,  pada poin 10 tersebut akan tampil data SP2T yang 
telah di validasi oleh Bidang Perbendaharaan dengan statusnya disahkan 

15. Apabila dokumen SP2T dengan status disahkan, maka akan tampil 4 Tombol, yaitu :  
A. View : tombol untuk melihat dokumen setelah terbit SP2T 
B. Download SP2T : Tombol untuk mendownload SP2T, dimana tombol ini berisi dokumen SP2T 

yang telah di validasi dan di tandatangani oleh pimpinan Bidang Perbendaharaan 
C. Kembalikan SP2T : Tombol untuk mengembalikan SP2T, diaman tombol ini berfungsi untuk 

mengembalikan dokumen SP2T, apabila dokumen SP2T yang diberikan salah 
D. Ralat : Tombol untuk Meralat SP2T, dimana ralat ini berfungsi untuk memperbaiki data 

realisasi yang menurut rekan Dinas Pendidikan salah 
 

 
Gambar 11. Halaman List 

 
  **RALAT SP2T** 
 Apabila ada ralat yang terjadi setelah SP2T disahkan, berikut langkah-langkahnya :  

1. Klik menu BOS  BOS XXX (nama Kelompok)  List SP2T XXX (nama 
Jenjang), Pilih SP2T yang akan diralat (dengan Status Disahkan), lalu tekan tombol 
Ralat 
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Gambar 12. Halaman List, tombol ralat 

 
2. Maka kan tampil halaman Create BOS Penerimaan Ralat XXX (XXX adalah 

kelompok), maka akntampil 2 form, yaitu Form Ralat dan Form Keterangan, dimana 
kedua Form itu diisikan alasan kenapa melakukan ralat 

 

 
Gambar 13. Halaman Ralat Bos Penerimaan 

 
3. Setelah penginputan alasan pada Form Ralat dan Form Keterangan, maka silahkan klik 

tombol Proses, maka akan kembali ke halaman Penerbitan SP2T,  dan silahkan 
melakukan penginputan data realisasi Penerimaan yang benar (lakukan sesuai langkah pada 
poin 6) 
 

 
Gambar 14. Halaman Ralat Bos Penerimaan, tombol Proses 

 

 
Gambar 15. Halaman Penerbitan SP2T 

 
4. Apabila langkah-langkah penginputan telah dilakukan dengan benar, maka pada halaman 

Penerbitan SP2T akan tampil 2 Tombol dokumen, dokumen SP2T Ralat  dan Surat 
Keterangan Ralat 
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Gambar 16. Halaman Penerbitan 

 

 
Gambar 17. Surat Keterangan Ralat SP2T BOS 
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Gambar 18. SP2T Ralat 

 
5. Dokumen Surat Keterangan Ralat SP2T BOS, di download dan di tandatangani oleh 

pimpinan dari Dinas Pendidikan  
6. Setelah dokumen Surat Keterangan Ralat SP2T BOS di download dan di tandatangani 

oleh pimpinan dari Dinas Pendidikan, maka silahkan dokumen tersebut di Scan untuk 
diu upload pada aplikasi SIMPAD 

7. Pada aplikasi SIMPAD, silahkan pilih klik menu BOS  BOS XXX (nama Kelompok) 
 List SP2T SD Negeri, pada modul di aplikasi, maka akan masuk ke halaman BOS 
PENERIMAAN XXX (nama kelompok) Data, dan akan tampil dokumen SP2T yang 
telah diralat (dengan status Diterbitkan) 

 

 
Gambar 19. List Sp2T yang telah di ralat 

 
8. Klik Tombol Upload, maka akan tampil halaman unggah, dimana pada halaman ini yang 

diunggah adalah surat Keterangan Ralat 
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Gambar 20. Halaman Unggah 

 
9. Setelah dokumen surat keterangan ralat diunggah, maka silahkan klik tombol unggah, 

maka dokumen tersebut akan masuk ke Akun Bidang Perbendaharaan 
10. Pada list SP2T (Klik menu BOS  BOS XXX (nama Kelompok)  List SP2T XXX 

(nama Jenjang), maka akan tampil data SP2T yang telah di ralat, dengan status 
ditetapkan 

 

 
Gambar 21. Halaman List SP2T, SP2T ralat telah di unggah 

 
11. Silahkan koordinasi dengan Bidang Perbendaharaan untuk validasi dari SP2T yang 

di ralat tersebut 
 

 
Gambar 22. Halaman List SP2T, SP2T ralat telah di validasi 
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KATA PENUTUP 
 

Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi 
SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi 
maka permasalahana yang timbuk juga akan lebih kompleks 

Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini 
Terimakasih sebelumnya 


